
CÔNG TY TNHH THƯƠNG MẠI DỊCH VỤ XÂY DƯNG 

SONG HƯNG THUẬN 

 

Công ty TNHH Thương mại dịch vụ xây dựng Song Hưng Thuận là một công ty hoạt động trong lĩnh vực nhập 

khẩu và phân phối trực tiếp các thiết bị đo lường, thiết bị thí nghiệm, thiết bị dạy nghề, thiết bị điện và hệ thống 

năng lượng mặt trời. 

 

BẢNG  TÓM  TẮT CHỨC DANH CÔNG VIỆC 

Chức danh công việc: Nhân Viên Kế Toán Nội Bộ  

 

   Địa điểm làm việc: 

 
23 Thủy Lợi, Phước Long A, Thủ Đức, TP.Hồ Chí Minh 

Phòng ban: Phòng Kế Toán 

 

Mô tả công việc: 

 

• Cập nhật chứng từ, hoá đơn vào phần mềm kế toán, làm báo cáo thuế định kỳ, báo cáo tài chính cuối năm, 

lập hồ sơ bảo hiểm xã hội, hồ sơ thuế ban đầu và các hồ sơ liên quan khác. 

• Làm việc trực tiếp với dịch vụ Kế toán thuế, kiểm toán, chốt báo cáo, kê khai bảo hiểm. 

• Cung cấp và giải trình số liệu với cơ quan liên quan. 

• Làm việc với các cơ quan thanh tra, kiểm tra thuế: giải trình, cung cấp số liệu, chứng từ khi có sự phê duyệt 

của lãnh đạo phòng. 

• Cập nhật hợp đồng thương mại và các chứng từ liên quan, các chứng từ nội bộ ngân hàng, bảo hiểm, doanh 

nghiệp… 

Thời gian làm việc: 

• Thứ Hai đến Thứ Sáu: 8:00 - 17:00 (nghỉ trưa 1,5 tiếng). 

• Thứ Bảy: 8:00 - 12:00. 

Yêu cầu: 

 

• Có kinh nghiệm kế toán tối thiểu từ 2 năm kinh nghiệm trở lên. 

• Sử dụng thành thạo kỹ năng văn phòng và nghiệp vụ kế toán, được hỗ trợ, tư vấn, hướng dẫn khi làm việc. 

• Trung thực - Tự giác - Có tinh thần trách nhiệm cao, biết sắp xếp công việc khoa học, hợp lý. 



Phúc lợi: 

• Mức lương thoả thuận theo năng lực. 

• Tham gia đầy đủ chế độ BHXH, BHYT, BHTN và hưởng đầy đủ chế độ phúc lợi theo quy định của Công Ty. 

• Môi trường làm việc nhiều cơ hội học hỏi và nhiệt huyết. 

• Là một môi trường tốt cho những ai có ý chí cầu tiến. 

Thông tin liên hệ:  

•   Bộ phận tuyển dụng: 

✓ Tel / Zalo : 094 2833 131 Ms. Thư. 

• Ứng viên gửi Cv qua mail: 

✓ minhthu.songhungthuan@gmail.com (Tiêu đề ghi rõ: Vị trí ứng tuyển_Họ Tên). 

 

mailto:minhthu.songhungthuan@gmail.com

